
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sie lieben Zahlen? Sie behalten auch bei komplexen Finanzthemen den Überblick und fühlen 

sich in der Welt von Bilanzen, Buchungen und Jahresabschlüssen zu Hause? Von der 

sorgfältigen Verbuchung einzelner Geschäftsvorfälle bis hin zur Mitwirkung an strategischen 

Finanzentscheidungen – Sie beeindrucken mit Ihrer Genauigkeit und Ihrem Fachwissen. 

Zudem begeistern Sie sich für wirtschaftliche Zusammenhänge und möchten aktiv zum 

Unternehmenserfolg beitragen? 

 

 

 

Dann suchen wir Sie schnellstmöglich, unbefristet und in  

Vollzeit oder Teilzeit (ab 30 Stunden) als  

 

 

 

Finanzbuchhalter / Bilanzbuchhalter  

Buchhaltung & Controlling  (m/w/d) 
 

 

Willkommen im BME! Mit 10.000 Mitgliedern aus allen Branchen und Sektoren – vom Einzelunternehmen über 

den Mittelstand bis zum Konzern – ist der Bundesverband Materialwirtschaft, Einkauf und Logistik e.V. (BME) 

der führende Fachverband und Netzwerkpartner für Einkaufs-. Supply-Chain- und Logistikverantwortliche in 

Deutschland und Europa. Das Volumes der von den Verbandsmitgliedern beschafften Waren und 

Dienstleistungen beträgt jährlich rund 1,25 Billionen Euro. Das entspricht knapp einem Drittel des deutschen 

Bruttoinlandsprodukts. Ziele des BME sind der Know-how-Transfer, die Aus- und Weiterbildung von 

qualifizierten Fach- und Führungskräften sowie die Förderung neuer Erkenntnisse, Verfahren und Techniken an 

der Schnittstelle von Wissenschaft und Praxis. 

  



  
 

Das sind Ihre Aufgaben 

 

• Verantwortung für die ordnungsgemäße Verbuchung aller Geschäftsvorfälle (außer 

Lohnbuchhaltung)  

• Prüfung und Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen  

• Abstimmung der Konten und Klärung von Differenzen  

• Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung und Verantwortung des 

Mahnwesens 

• Eigenständige Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen sowie Monats- und 

Jahresabschlüssen nach HGB  

• Unterstützung bei der Erstellung von Reports und Auswertungen im Bereich Controlling  

• Unterstützung bei der Weiterentwicklung und Optimierung der Buchhaltungsprozesse  

 

 

• Das bringen Sie mit 

 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zum 

Bilanzbuchhalter (m/w/d), ein betriebswirtschaftliches Studium oder eine vergleichbare 

Qualifikation  

• Mehrjährige Berufserfahrung im Rechnungswesen und in der Buchhaltung sowie 

routinierte Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel und Outlook  

• Schnelle Auffassungsgabe sowie eine zuverlässige, strukturierte und eigenverantwortliche 

Arbeitsweise 

• Sie arbeiten gerne im Team und sind Ansprechpartner für externe und interne 

Stakeholder.  

• Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und gute 

Englischkenntnisse.  
 

 

Das erwartet Sie bei uns 

 

• Ein kollegiales Umfeld in einem eingespielten Team mit flachen Hierarchien  

• Moderne und flexible Arbeitszeitgestaltung mit der Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

• erstklassige Ausstattung am Arbeitsplatz und im mobilen Arbeiten  

• freie Getränke und kostenlose Parkplätze in unserer Geschäftsstelle 

• Pluxee Benefits Card und eine betriebliche Altersvorsorge 

• 30 Tage Urlaub  

 

 

 

 

 

 



  
 

Wir freuen uns auf Menschen, die sich weiterentwickeln und mit uns die Zukunft der BME-

Gruppe gestalten möchten!  

 

Entscheidend sind für uns Authentizität, Aufgeschlossenheit und Begeisterungsfähigkeit. Daher 

setzen wir in unserem Besetzungsprozess nicht auf Algorithmen und Automatisierung, sondern 

auf Menschen, rasche Rückmeldungen und persönlichen Kontakt mit 

 

 

Daniela Hering 

Bundesverband Materialwirtschaft, Einkauf und Logistik e.V. 

Head of Human Resources 

Frankfurter Straße 27 

65760 Eschborn 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an: personal@bme.de 

 

 

mailto:personal@bme.de

